GIRESUN MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI PROGRAMI

2026/2027 (GUZ DONEMI) EGITIM-OGRETIM YILI OGRETIM PLANI

1.SINIF
1. YARIYIL 2. YARIYIL
DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS DERSIN ADI T | U [ L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Turk Dili -1 2]10fo0 Yiizylize 2 Turk Dili -1l 2{0]o0 Yiizyiize 2
Atatiirk Ilk. Ve ink. Tarihi-I 2(ofo Yiizylize 2 Atatiirk Ilk. Ve ink. Tarihi-Il 2]0]0 Yiizylize 2
ingilizce | 2(ofo Yiizylize 2 ingilizce Il 2]0]0 Yiizylize 2
Genel Muhasebe | 3|1]0[0 Yiizyize 4 Genel Muhasebe Il 310]0 Yizylize 4
Yonetici Asistanligi 3|1]0[0 Yiizyize 4 Biiro Yénetimi 310]0 Yizylize 4
Mikro Iktisat 3(ofo Yiizylize 3 Makro Iktisat 3/]0]0 Yiizylize 3
Genel Isletme 3|1]0[0 Yiizyize 3 Mesleki Yazigmalar 210]0 Yizylize 3
Temel Hukuk 210[0 Yiizyize 2 Secmeli Il 310]0 Yizylize 4
Bilgi ve Iletisim Teknolojileri 3[0f0 Yizyilize 3 Segmeli lll 31]0]0 Yiizylize 3
OSD 210[0 Yizyilize 2 Segmeli IV 31]0]0 Yiizylize 3
Segmeli | 3]1]0[0 Yizyilize 3
TOPLAM AKTS 30 TOPLAM AKTS 30
2.SINIF
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | U] L | Uzaktan/Yiizyliize | AKTS DERSIN ADI T | U [ L [ Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
isyeri Uygulamasi 0 |33 Yizyilize 14 Orgiitsel Davranig 310]0 Yiizylize 3
isyeri Egitimi 510 Yizyilize 11 Klavye Teknikleri 310]0 Yiizylize 3
Staj 0] 2 Yizyilize 5 Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari 3100 Yiizylize 3
Is ve Sosyal Giivelik Hukuku 31]0]0 Yizylize 3
insan Kaynaklari Yonetimi 310]0 Yiizylize 3
Secmeli V 310]0 Yizylize 3
Segmeli VI 2] 0]0 Yiizylize 4
Segmeli VII 2] 0]0 Yiizylize 4
Segmeli VIII 2] 0]0 Yiizylize 4
TOPLAM AKTS 30 TOPLAM AKTS 30
SEGCMELIi DERSLER
1. YARIYIL 2. YARIYIL
DERSIN ADI T | U] L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS DERSIN ADI T | U [ L [ Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Film Elestirisi 3100 Yiizyize 3 Bilgisayar Biiro Programlari 31010 Yizylize 4
Kamu ve Ozel Kesim Yapisi 3|10[0 Yizyilize 3 Sinemanin Soyo-Ekonomik Etkisi 310]0 Yiizylize 3
Halkla iligkiler ve iletisim Teknikleri 3100 Yiizyize 3 Finans Matematigi 31010 Yizylize 3
Bilgi Yénetimi ve Dijital Dénliglim 3|10[0 Yizyilize 3 Girigimcilik 310]0 Yiizylize 3
Ekip Yonetimi ve Liderlik 3|1]0[0 Yiizyize 3 Is Sagligi ve Giivenligi 3100 Yizylize 3
Ortak Segmeli Ders 2lo0fo0 Yizylize 2 Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari 3]0]0 Yiizylize 4
ikiz Déniiglim 3]0]o0 Yiizylize 4
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Dijital Kiltir 3[{0]0 Yiizyiize 3
Medya Okuryazarligi 21010 Yizylze 4
Stratejik Yonetim Muhasebesi 21010 Yizylze 4
Yapay Zeka Destekli Ofis Uygulamalari 21010 Yizylize 4
Ticari ve Hukuki Belgeler 21010 Yizylize 4
Yonetim ve Organizasyon 21010 Yizylze 4
Kiresel Krizlerde Kriz ve Stres Yonetimi 31010 Yizylze 3
Vergi Teorisi ve Politikalari 21010 Yizylze 4
Mesleki Ingilizce 31010 Yizylze 3
T: Teorik ders saati U: Uygulama ders saati L: Laboratuvar ders saati
KALDIRILAN DERSLER Diizenleme Tarihi: 15.04.2026

KALDIRILAN DERSIN ADI

*DERSIN DURUMU

YERINE KONAN DERSIN ADI

BOLUM BASKANI

Mesleki Yabanci Dil Yeni Mesleki ingilizce ADI SOYADI / IMZA
Genel Muhasebe Tekrar
Ticari Matemetik Tekrar
Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari Yeni Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari
___Girigimilik — Tekrar Dr. Ogr. Uyasi Yahya GUNAY
Halkla lligkiler ve lletisim Teknikleri Tekrar
Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari Yeni Protokol ve Sosyal Davranig Kurallari
Genel Ekonomi Yeni Makro Iktisat

**ON KOSULLU DERSLER

**ON KOSUL DERSI

Mesleki Yazigsmalar

Yonetici Asistanligi

MUDUR

ADI SOYADI / IMZA

*DERSIN DURUMU: Basarisiz égrenciler kaldirilan dersten muaf tutulacak ise "MUAF",
kaldirilan dersi tekrar edeceklerse "TEKRAR" yazilacak. Kaldirilan dersin yerine yeni ders

agildiysa "YENI" yazilacak ve YERINE KONAN DERSIN ADI alani doldurulacaktir.
**ON KOSULLU DERSLER: On kosulu olan dersler bu alanda belirtilecek.

“*ON KOSUL DERSI: On kosullu dersi alabilmek igin bagariimasi gereken én kosul dersi de

bu alanda belirtilecek.

ONEMLI: OGRETIM PROGRAMLARINDA HER BIR YARIYILDAKI DERSLERIN
(YABANCI DiL HAZIRLIK DAHIL) AKTS KREDILERINE GORE EN FAZLA %30'U UZAKTAN OGRETIM YOLUYLA

VERILEBILIR.

Prof. Dr. Gigdem SAHIN GAKIR




GIRESUN MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI PROGRAMI

2026/2027 (BAHAR DONEMI) EGITIM-OGRETIM YILI OGRETIM PLANI

1.SINIF
1. YARIYIL 2. YARIYIL
DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Turk Dili -1 2]10fo0 Yiizylize 2 Turk Dili -1l 2l0]o0 Yiizylize 2
Atatiirk Ilk. Ve ink. Tarihi-I 2(ofo Yiizylize 2 Atatiirk Ilk. Ve Ink. Tarihi-ll 2{o0]o Yiizylize 2
ingilizce | 2(ofo Yiizylize 2 ingilizce Il 2{o0]o Yiizylize 2
Genel Muhasebe | 3|1]0[0 Yiizyize 4 Genel Muhasebe Il 310[0 Yizyize 4
Yonetici Asistanligi 3|1]0[0 Yiizyize 4 Biiro Yonetimi 310[0 Yizyize 4
Mikro Iktisat 3(ofo Yiizylize 3 Makro Iktisat 3{o]o Yiizylize 3
Genel Isletme 3|1]0[0 Yiizyize 3 Mesleki Yazigmalar 210f0 Yizyize 3
Temel Hukuk 210[0 Yiizyize 2 Secmeli Il 31]0[0 Yizyize 4
Bilgi ve Iletisim Teknolojileri 3[0f0 Yizyilize 3 Segmeli lll 31]0[0 Yizylize 3
OSD 210[0 Yizyilize 2 Segmeli IV 31]0[0 Yizylize 3
Segmeli | 3]1]0[0 Yizyilize 3
TOPLAM AKTS 30 TOPLAM AKTS 30
2.SINIF
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | U] L | Uzaktan/Yiizyliize | AKTS DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Orgiitsel Davranig 3]10[0 Yizyilize 3 isyeri Uygulamasi 0 |33 Yizylize 14
Klavye Teknikleri 3|10[0 Yizyilize 3 isyeri Egitimi 5|0 Yizylize 11
Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari 3[o0fo0 Yizyilize 3 Staj 0] 2 Yizylize 5
Is ve Sosyal Giivelik Hukuku 3|1]0[0 Yiizyize 3
insan Kaynaklari Yénetimi 3]10[0 Yizyilize 3
Secmeli V 3|1]0[0 Yiizyize 3
Segmeli VI 2lo0ofo0 Yizyilize 4
Segmeli VII 2lo0ofo0 Yizyilize 4
Segmeli VIII 2lo0ofo0 Yizyilize 4
TOPLAM AKTS 30 TOPLAM AKTS 30
SEGMELI DERSLER
1. YARIYIL 2. YARIYIL
DERSIN ADI T | U] L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Film Elestirisi 3100 Yiizyize 3 Bilgisayar Biiro Programlari 3[]0]0 Yizyize 4
Kamu ve Ozel Kesim Yapisi 3|10[0 Yizyilize 3 Sinemanin Soyo-Ekonomik Etkisi 3100 Yizylize 3
Halkla iligkiler ve iletisim Teknikleri 3100 Yiizyize 3 Finans Matematigi 3[]0]0 Yizyize 3
Bilgi Yénetimi ve Dijital Dénliglim 3|10[0 Yizyilize 3 Girigimcilik 3100 Yizylize 3
Ekip Yonetimi ve Liderlik 3|1]0[0 Yiizyize 3 is Saghg ve Giivenligi 31]0/0 Yizyize 3
Ortak Segmeli Ders 2lo0fo0 Yizylize 2 Protokol ve Sosyal Davranig Kurallari 3]0fo0 Yizylize 4
Ikiz D8Niiglim 3{o]o Yiizylze 4
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yiizyiize | AKTS DERSIN ADI T | U | L | Uzaktan/Yizyluze | AKTS
Dijital Kiltlr 3]0f0 Yiizylize 3
Medya Okuryazarligi 2100 Yizylize 4
Stratejik Yonetim Muhasebesi 2100 Yizylize 4
Yapay Zeka Destekli Ofis Uygulamalari 210|0 Yiizyize 4
Ticari ve Hukuki Belgeler 210|0 Yiizyize 4
Yonetim ve Organizasyon 2100 Yizylize 4
Kiresel Krizlerde Kriz ve Stres Yonetimi 3100 Yizylize 3
Vergi Teorisi ve Politikalar 2100 Yizylize 4
Mesleki Ingilizce 3100 Yizylize 3
T: Teorik ders saati U: Uygulama ders saati L: Laboratuvar ders saati
KALDIRILAN DERSLER Diizenleme Tarihi: 15.04.2026

KALDIRILAN DERSIN ADI

*DERSIN DURUMU

YERINE KONAN DERSIN ADI

BOLUM BASKANI

Mesleki Yabanci Dil Yeni Mesleki ingilizce ADI SOYADI / IMZA
Genel Muhasebe Tekrar
Ticari Matemetik Tekrar
Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari Yeni Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari
___Girigimilik — Tekrar Dr. Ogr. Uyasi Yahya GUNAY
Halkla lligkiler ve lletisim Teknikleri Tekrar
Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari Yeni Protokol ve Sosyal Davranig Kurallari
Genel Ekonomi Yeni Makro Iktisat

**ON KOSULLU DERSLER

**ON KOSUL DERSI

Mesleki Yazigsmalar

Yonetici Asistanligi

MUDUR

ADI SOYADI / IMZA

*DERSIN DURUMU: Basarisiz égrenciler kaldirilan dersten muaf tutulacak ise "MUAF",
kaldirilan dersi tekrar edeceklerse "TEKRAR" yazilacak. Kaldirilan dersin yerine yeni ders

agildiysa "YENI" yazilacak ve YERINE KONAN DERSIN ADI alani doldurulacaktir.
**ON KOSULLU DERSLER: On kosulu olan dersler bu alanda belirtilecek.

“*ON KOSUL DERSI: On kosullu dersi alabilmek igin bagariimasi gereken én kosul dersi de

bu alanda belirtilecek.

ONEMLI: OGRETIM PROGRAMLARINDA HER BIR YARIYILDAKI DERSLERIN
(YABANCI DiL HAZIRLIK DAHIL) AKTS KREDILERINE GORE EN FAZLA %30'U UZAKTAN OGRETIM YOLUYLA

VERILEBILIR.

Prof. Dr. Gigdem SAHIN CAKIR




